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Zentraler und elektronischer Rechnungseingang bei der LEONHARD WEISS GmbH & Co. KG 
 
Sehr geehrte Geschäftspartnerin, sehr geehrter Geschäftspartner, 
 
die LEONHARD WEISS GmbH & Co. KG stellt auf zentralen Rechnungseingang um.  
 
Bitte hinterlegen Sie die unten genannte zentrale Rechnungsadresse und senden Sie künftig alle Rech-
nungen und Gutschriften (im Folgenden werden Gutschriften den Rechnungen gleichgestellt) aus-
schließlich an folgende Anschrift: 

LEONHARD WEISS GmbH & Co. KG 
Leonhard-Weiss-Str. 2-3 
74589 Satteldorf  

Damit in unserem Haus eine optimale und einwandfreie Zuordnung sowie Bearbeitung Ihrer Rechnun-
gen erfolgen kann, müssen diese zwingend mit folgenden Angaben versehen werden: 

• LEONHARD WEISS Baustellen- oder Kostenstellennummer (LW-Nummer) ODER            
SAP-Bestellnummer   ODER    Werkstattauftragsnummer (WA-Nummer):  

o Die Nummer muss rein numerisch, ohne Punkte, Leerzeichen etc. angegeben werden.  
Beispiele: (X gilt als Platzhalter für die einzelnen Ziffern)  
LW-Nummer    SAP-Bestellnummer  WA-Nummer 

 LW-Nr.: XXXXXXXX    4500XXXXXX   WAXXXXXXX 
 LW-Nr.: XXX X XXXX 45 00 XXX XXX  WA XXXXXXX 

o Die Nummer muss vor der Bezeichnung, Ort, Straße, Position und unbedingt mit Leer-
zeichen (nicht in einem Fließtext) angegeben werden. 
Beispiele: (X gilt als Platzhalter für die einzelnen Ziffern)  
LW-Nummer 

 LW-Nr.: XXXXXXXX Baustellenbezeichnung 
 Baustellenbezeichnung XXXXXXXX 

o Bitte verwenden Sie für die Angabe ein geeignetes Feld und vermeiden Sie es, diese 
Angabe im Positionstext zu hinterlegen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Satteldorf, April 2022  

An unsere Lieferanten 
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• Pro Nummer muss eine separate Rechnung gestellt werden. 

• Vollständige Firmenangabe (LEONHARD WEISS GmbH & Co. KG).  

• Zentrale Rechnungsanschrift (Leonhard-Weiss-Str. 2-3, 74589 Satteldorf) ohne Personen- 
und Abteilungsbezug. 

• Alle nach § 14 UStG erforderlichen, rechnungsrelevanten Angaben in allgemein lesbarer Form. 

Elektronischer Rechnungseingang 

Zudem möchten wir im Zuge der Digitalisierung gemeinsam mit Ihnen neue Wege gehen und die Mög-
lichkeiten der elektronischen Welt nutzen. Neben dem Eingang per Post kann die LEONHARD WEISS 
GmbH & Co. KG ab sofort Eingangsrechnungen dauerhaft auf elektronischem Weg im PDF-Format 
empfangen. 

Für einen effizienten Ablauf bitten wir deshalb alle Lieferanten und Dienstleister den elektronischen 
Rechnungsprozess unter folgenden zwingenden Formalitäten anzuwenden: 

• Für den Versand von Rechnungen per E-Mail verwenden Sie bitte ausschließlich die folgende 
E-Mail-Adresse: rechnungen@leonhard-weiss.com   
Bitte etwaige bisher bekannte E-Mail-Adressen für den Rechnungsversand löschen! 

• Das Postfach ist ausnahmslos für den Versand von elektronischen Rechnungen bestimmt. 

• Bei elektronischem Versand ist auf zusätzliche Zusendung von Rechnungen per Post zu ver-
zichten. 

• Bitte senden Sie die Rechnungen ausschließlich als Anhang im PDF (A) Format. 

o Pro Rechnung ist eine PDF-Datei zu erzeugen.  
è ohne Anlagen, die zugehörigen Anlagen müssen direkt an den beauftragten  

Bereich geschickt werden 
o Das PDF muss direkt an der E-Mail anhängen (nicht zusätzlich elektronisch verpackt). 

• Die E-Mail dient lediglich als „Transportmittel“ für die angehängte elektronische Rechnung und 
wird daher nicht archiviert. 

• E-Mails, welche die Bedingungen nicht erfüllen, werden nicht bearbeitet. 

Bitte haben Sie Verständnis, dass eine ordnungsgemäße und schnelle Verarbeitung sowie Bezahlung 
Ihrer Rechnungen nur erfolgen kann, wenn die genannten Parameter eingehalten werden.  
 
Vielen Dank für Ihre Unterstützung. 
Mit freundlichen Grüßen 
 
LEONHARD WEISS GmbH & Co. KG 
Dieser Serienbrief wurde maschinell erstellt und trägt daher keine Unterschrift. 


